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1 Introduccidn

Cartera 100 es una potente herramienta para la gestion de la cartera de cobros y pagos,
resultando el complemento ideal a la Contabilidad de Sage Linea 100.

Cartera 100 se utiliza para toda la gestion de cobros y pagos. También permite un
completo seguimiento de la situacion de cada uno de los efectos contables de nuestra
cartera, estando completamente integrado con el mddulo de contabilidad general.

Algunas de las caracteristicas principales del mddulo de Cartera 100 son:

Diferentes tipos de filtros y blisqueda para una rapida localizacién de Efectos.
Aumento 6 disminucién de la cartera a través de la creacién efectos manuales de
crédito 6 débito, manejo de anticipos con los clientes para poder compensarlos
con facturas. Modificacion de las condiciones de pago, particion y agrupacion de
efectos, reclamacion de efectos.

Trazabilidad total sobre los efectos.

Clasificacion de Efectos pudiendo definir varias situaciones de Efecto.

Generacion automatica masiva de apuntes contables a partir de los vencimientos.
Generacion e impresion de remesas en gestién de cobro y al descuento en los
diversos formatos bancarios. En papel o en formato digital utilizando las
principales normas bancarias (19, 58,32, 34, 68 etc.)

Impresidn de recibos, agrupacion y segregacién de efectos, flujo de impagados e
informes de previsiones, etc.

Emision de diferentes tipos de carta como recibos, pagarés, de reclamacion,
agrupacion, asi como creacion y modificacion de efectos manuales.

Posibilidad de configuracion de los asientos contables derivados de los procesos de
cobro y pago
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©2008 Advanced Solutions, S.L. Reservados todos los derechos.
www.advsoluciones.com software@advsoluciones.com

Copyright de Cartera 100

Este documento se proporciona con proposito informativo Unicamente y Advanced
Solutions no otorga garantias expresas ni implicitas en este documento. La informacion
contenida en este documento, incluidos los ejemplos, estd sujeta a modificaciones sin
previo aviso. El usuario asume todos los riesgos resultantes del uso de este documento.
El objetivo principal de los ejemplos es ilustrar un concepto o un uso razonable de un
comando o funcionalidad determinada.

Es responsabilidad del usuario el cumplimiento de todas las leyes de derechos de autor
aplicables. Sin limitar los derechos del copyright, ninguna parte de este documento
puede ser reproducida, almacenada o introducida en ningun sistema de recuperacion,
transmitida de ninguna forma ni por ninglin medio (ya sea electrénico, mecanico,
mediante fotocopias o grabaciones) con ningln propdsito sin la previa autorizacién por
escrito de Advanced Solutions, S.L.

Advanced Solutions puede ser titular de marcas, derechos de autor y otros derechos de
propiedad intelectual sobre los contenidos de este documento. El suministro de este
documento no le otorga ninguna licencia sobre estas marcas, derechos de autor u otros
derechos de propiedad intelectual, a menos que ello se prevea en un contrato por escrito
de licencia de Advanced Solutions.

©2008 Advanced Solutions, S.L. Reservados todos los derechos.

Uso de laayuda

Para buscar informacién en la ayuda, puede:

e Explorar el panel de contenido.

e Escribir una palabra clave en el indice.

e Escribir una palabra o una frase y realizar una busqueda.

La ayuda aparece en una ventana que contiene los siguientes paneles:

Panel de exploracion

Este panel esta situado a la izquierda e incluye las fichas Contenido, Indice, Basqueda
y Favoritos. Los temas de la ficha Contenido se organizan jerarquicamente por tarea o
por asunto.

Panel de temas

Este panel se encuentra en la parte derecha y muestra el tema seleccionado o el tema

predeterminado.

Panel de la barra de herramientas

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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Este panel esta situado debajo de la barra de titulo de la ayuda y contiene los botones de
exploracion y de comandos.

Utilizar los botones de la barra de herramientas
Para buscar temas en la ayuda , puede utilizar los siguientes botones de exploracion de la
barra de herramientas:

e Anterior

Muestra el tema anterior listado en la tabla de contenido.

e Siguiente

Muestra el tema siguiente listado en la tabla de contenido.

o Atras

Muestra el Ultimo tema que se ha visto.

e Adelante

Muestra el tema siguiente en una secuencia de temas vistos anteriormente.
¢ Inicio

Muestra la pagina principal de la ayuda.

kb Nota: La barra de herramientas de su Visor de ayuda puede no contener todos estos
botones de exploracién.

Otros botones de |la barra de herramientas son:

e Ocultar

Oculta el panel de exploracién. Si el panel de exploracion esta oculto, haga clic en
Mostrar para abrirlo. Si cierra la ayuda con el panel de exploracién oculto, éste seguira
oculto la préxima vez que lo abra.

e Buscar

Muestra la ubicacion de un tema en el panel de exploracion.

¢ Fuente

Cambia el tamafo de la fuente en el panel de temas.

e Imprimir

Imprime el tema seleccionado, con opcién de imprimir todos los subtemas.

A continuacion se detallan algunas sugerencias para explorar la ayuda:

e Para regresar a la pagina principal de, haga clic en Inicio en la barra de
herramientas.

e El texto en color verde y subrayado indica que se trata de un vinculo con otros temas.
Para ir a otro tema, incluyendo paginas Web, haga clic en el texto en color subrayado.

¢ Algunos temas contienen una lista de temas relacionados. Para ir a un tema
relacionado, haga clic en el titulo del tema que desee ver.

e Si consulta un tema en concreto con frecuencia, puede afiadirlo a la lista Favoritos.

e Para seleccionar los comandos del menu contextual, haga clic con el botén secundario
del mouse (raton) en la ficha Contenido o en el panel de temas.

Copiar e imprimir un tema
Para copiar o imprimir un tema, realice estos procedimientos.

Copiar un tema
1. En el panel de temas, haga clic con el botén secundario del mouse en el tema que
desea copiar y, a continuacién, haga clic en Seleccionar todo.
2. Haga clic de nuevo con el botén secundario del mouse y, a continuacién, haga clic
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en Copiar. De esta forma se copia el tema en el Portapapeles.
3. Abra el documento en el que desea copiar el tema.
4. Sitlde el cursor en el punto donde desea que aparezca la informacion.
5. En el menu Edicidn , haga clic en Pegar.

Nota Si desea copiar sélo parte de un tema, seleccione el texto a copiar, haga clic
con el botén secundario del mouse y, a continuacién, haga clic en Copiar.

Imprimir el tema actual
Haga clic con el botdon secundario del mouse en un tema y, a continuacion, haga clic
en Imprimir.

Buscar un tema
Para buscar un tema en la ayuda, utilice las fichas del panel de exploracién:
e Haga clic en la ficha Contenido para examinar la tabla de contenido, que es una
lista jerarquica de temas que se puede expandir.
¢ Haga clic en la ficha Indice para ver una lista de las entradas del indice vy, a
continuacion, escriba el término que desea buscar o desplacese por la lista de
términos. A menudo los temas estan indizados bajo mas de una entrada.
e Haga clic en la ficha Basqueda y escriba una palabra o frase para buscar todas
las apariciones de ésta en temas de la ayuda.

kP Nota: Los resultados de la busqueda se muestran en tres columnas: Titulo,
Ubicacion y Clasificacidon. La clasificacién de los temas en la columna Clasificacion
no se determina mediante ningun estandar (por ejemplo, orden alfabético o
numero de coincidencias). No utilice la clasificacion para determinar los temas a
consultar.

e Haga clic en los botones de exploracion de la barra de herramientas.

Crear y usar la lista Favoritos
La lista Favoritos es una forma comoda de obtener acceso a temas que se consultan con
frecuencia.
e Para crear una lista con temas favoritos, busque el tema que desea convertir en
favorito, haga clic en la ficha Favoritos y, a continuacién, haga clic en Agregar.
e Para volver a un tema favorito, haga clic en la ficha Favoritos, seleccione el tema
y haga clic en Mostrar.
e Si desea cambiar el nombre de un tema, seleccidénelo en la ficha Favoritos y
escriba el nombre nuevo en el cuadro Tema actual.
e Para quitar un tema de la lista de favoritos, seleccidnelo en la ficha Favoritos y, a
continuacién, haga clic en Quitar.

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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2.1
211

2.1.2

Instalacion y primer uso de Carteral00

Requisitos previos

Requisitos de hardware

Requisitos minimos:

e Procesador: a partir de 1.00 Ghz.
e Memoria: al menos 512 Mb de RAM
e Red Ethernet 10/100

Estos requisitos son orientativos, y en realidad dependeran en cada caso del volumen de
datos a gestionar por la aplicacion, y de la velocidad de funcionamiento que cada usuario
considere satisfactoria.

Configuracion recomendada:

e Procesador: 2.00 Ghz.
e Memoria: 2Gb de RAM
Red Ethernet Gigabit

Requisitos de software

El puesto cliente debe disponer del sistema operativo Windows en la versién 2000 / XP /
Vista. La aplicacion no ha sido verificada para otros sistemas operativos.

La aplicacién no ha sido verificada para su funcionamiento a través de Microsoft Terminal
Sever, Citrix, VMWare u otros sistemas de escritorio remoto o maquinas virtuales.

El puesto cliente conecta con el servidor SQL Server mediante la seguridad integrada de
Windows, por lo tanto es imprescindible que el usuario haya iniciado sesién en el dominio
de red.

Por este mismo motivo, es imprescindible que el usuario tenga permisos de acceso en
lectura/escritura a la base de datos de Sage100.

Carteral00v16 Unicamente es compatible con la siguiente version de Sage 100:

e Contabilidad 100 para SQL Server v.16.05

Puede comprobar su version de Gestion y Contabilidad en el mend ? > Acerca de la
Gestion Comercial / Contabilidad:

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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2.2

Acerca de la Gestion Comercial 100 para 5QL Server,

-

-

100 El ERP estandar

La selucidn da gestién integral para cracer sin limites

Gestion Comercial 100 Pack+

rpe«a-SGbEsm: ﬁ E [
Werzion 14.04 Jueves 8 de Febrero de 2007 sp

Advertencia: Ezte programa estd prategida por la ley del copyright v par convenios | 0K |
intermacionales. Eztd prohibida zu reproduccion o distribucion parcial o total par
cualguier medio.

Informacion sistema...|

Clave. .. |

Es imprescindible que en el puesto cliente esté instalado el componente de red "Linea
100 para SQL Server - Parte Cliente V16.05". Este componente se instala previamente a
la Gestidon y la Contabilidad, por lo que no es necesario que verfique este punto si ya
tiene instalada alguna de estas aplicaciones. En general, si el usuario puede utilizar en el
puesto cliente las aplicaciones Sage100 también podra utilizar Cartera100.

También es imprescindible que esté instalada la Contabilidad 100 para SQL Server
v.16.05

La instalacion de Cartera100 también requiere la instalacion previa del componente
"Microsoft .Net Framework 2.0", incluido en el propio paquete de instalacién de
Carteral00. No necesita instalar este componente por separado, el proceso de instalacion
lo hara por usted si detecta que aun no lo tiene instalado. Si usted cancelara la
instalacion de dicho componente, no podra utilizar Cartera100.

Proceso de instalacion

Para proceder a la instalaciéon, ejecute el archivo:

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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“ - Instalador Cartera 100

w v14.0.0.exe

Al ejecutar este archivo se descomprimiran los archivos necesarios para la instalacion en
una carpeta temporal, y dard comienzo el proceso de instalacion propiamente dicho.

= Atencidn: si tiene usted algun cortafuegos (firewall) instalado en su equipo, puede

gue reciba advertencias del mismo durante la instalacion y uso de Carteral00. Estas

advertencias responderan a las acciones de Carteral00 con respecto a:

e Escritura en el registro de Windows (imprescindible).

e Pagina web de nuevas soluciones. A la derecha de la ventana principal de Carteral00
vera una pagina web que le informa de las novedades de software ADV. Puede ocultarla
si asi lo desea, pero al iniciar la aplicacion esta visible por defecto.

e Consulta periddica de nuevas versiones y actualizaciones en la web de ADV. Esta
consulta es automatica y transparente para el usuario, la aplicacién busca en la web de
ADV actualizaciones de la aplicaciéon cada cierto tiempo.

e Registro On-Line de la aplicacion

El proceso de instalacion en primer lugar verifica si el componente "Microsoft .Net
Framework 2.0" estd instalado en el equipo. Usted no necesita instalar este componente
por separado, el proceso de instalacion lo hara por usted si detecta que aun no lo tiene
instalado. La instalacion de este componente puede durar varios minutos. Si usted
cancelara la instalacion de dicho componente, no podra utilizar Cartera100.

A continuacion el asistente de instalacion le guiara paso a paso, como puede ver a
continuacion:

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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i@ Carteral00v14

Este es el Asistente para instalacién de
Carteral00v14

Elingtaladar le guiara por loz pazos neceszanos para ingtalar Carteral00v14 en el equipo.

Advertencia; este programa estd protegido por laz leves de derechos de autor w ofros tratados
internacionales. La reproduccion o distibucion ilicitaz de este programa, o de cualquier parte del

migmo, estd penada por la ley con severas zanciones civiles y penales, v zerd objeta de todaz las
acciones judiciales que corespondan.

Cancelar

Debera aceptar el contrato de licencia para poder continuar con la instalaciéon

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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i@ Carteral00v14

Contrato de licencia

Dedigue unos ingtantes a leer el Contrata de licencia incluida en el programa. 51 acepta las
condiciones, haga clic en "Acepto'' v luego en "Siguiente”. De lo contrario, haga clic en "Cancelar'.

Copyright ADVANCED SOLUTIONS, 5L, 2008 S

Todos los derechos reservados,

CONDICIOMES DE LA LICEMCIA

IMPORTAMTE: ESTE ACUERDO COMTIENME LA Leay acepte E'_
LICENCIA. LA INSTALACION DEL SOFTwaRg { Confrato delicencia
e i i pErague se hahkilite el v

botén "Siguignta"
" Mo acepho d

Cancelar ¢ Alraz Siguiente

Puede instalar para todos los usuarios que inicien sesidon en el equipo (recomendado), o
solo para el suyo

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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i@ Carteral00v14

Seleccionar carpeta de instalacion

Elingtaladar ingtalard Carteral 00+14 en la siquiente carpeta.

clic en "Examinar’’.

LCarpeta:;

Fara inztalarlo en esta carpeta haga clhic en "Siguiente”’. Para instalarlo en una carpeta distinta haga

C:hArchivos de programaaliCarteral 0041 44

* Para todos los usuarnios

" Sélo para este usuarno

Cancelar

Inztalar Carteral00v14 zolo para este usuano o para todos los usuanios de este equipo;

¢ Alraz

Examinar...

Ezpacio en dizco...

Una vez completada con éxito la instalacion observara el siguiente mensaje:

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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i@ Carteral00v14

Instalacion completada

Carterald0v14 ze ha instalado corectamente.

Haga clic en "Cerrar' para =alir.

[tilice ‘Windows Update para comprobar cualquier actualizacian importante de MET Framewaork:.

........................................

Una vez completada la instalacion, tendra disponibles dos accesos directos, en el
escritorio y en el menu Inicio > Programas > ADV > Carteral00. Ejecute cualquiera
de ellos para acceder a la aplicacion.

2.3 Primer uso

Cuando acceda a Carteral00 por primera vez, la aplicacion le conducira a una primera
ventana donde debera configurar el servidor y la base de datos sobre la que desea
trabajar:

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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{# Configuracidn

X

Canexidn gl | Parametros |

Seleccione su servidor S0L en la liska de servidores disponibles,
& continuacion, seleccione la base de datos de Sage 100
ala que desea conectar,

Servidor: | SERVIDORDZ v/
Base de Datas: | w |

Q Baze da dator acfual BLOLS

| Arcepkar || Cancelar |

Cuando pulse Aceptar, se mostrara la siguiente ventana:

nfiguracidn, de la base de datos

Cartera 100 Configuracién de la base de datos

La sociedad a la que intenta acceder no ezta actuahzada.

A continuacion ze realizaran las siguentes acciones necesanas sobre la
base de datos:

Creacion en contabilidad del diario CaR

Creacion en las cuentas generales de los campos libres ESTADD v DIARIO

Asignacion de valores a los campos libres ESTADO y DIARIO

Raiz cuenta Diario Esztado
4300, 4370, 4000, 4100 FEMDIEMTE
4310 CAR CARTERA
4311 CaR DESCOMTADO
1312 CaR GESTION COERO
4315 CAR IMPAGADD
4010 CaR EMITIDO

Fara realizar log cambios haga click en Continuar

Cancelar Continuar

Si cancelara este asistente, la aplicacién no podra continuar.

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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Si pulsa Continuar, la aplicacion generara automaticamente en la base contable de
Contabilidad Sage linea 100 diferentes informaciones libres para el correcto
funcionamiento de la aplicacion.

e Informacion libre de apunte contable AGRUPACION (necesaria para el funcionamiento
de la aplicacion):

Esta informacion libre establece la generacion automatica de un cddigo de agrupacion

que identifica los vencimientos seleccionados y los efectos generados a partir de dichos

vencimientos.

e Informacion libre de cuenta general DIARIO (necesaria para el funcionamiento de la
aplicacién):

Esta informacion libre de cuenta general establece la relacion entre la cuenta general y el

diario donde se realizaran los apuntes contables derivados del proceso de cobro o pago.

¢ Informacion libre de cuenta general ESTADO (necesaria para el funcionamiento de la
aplicacién):

Esta informacion libre establece la asociacion entre la cuenta general y el estado de los

vencimientos de dicha cuenta general. Por defecto se generan en la aplicacion los estados

que puede observar en la imagen superior.

Una vez la aplicacion haya aplicado sobre la base las configuraciones descritas, se
mostrara la ventana principal de la aplicacion. Los datos que observara entonces
corresponden al filtro predefinido que se crea por defecto en la instalacion (PENDIENTE
VENTAS), del Ultimo ejercicio contable.

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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3.1

Configuracion Cartera 100

Configuracion

Contabilidad linea 100

Conexidon base de datos

Conexidon base de datos

Este apartado de la aplicacion nos permite elegir opciones de conexion sobre el servidor
de la base de datos, las diferentes bases de datos del servidor y otras opciones de

configuracion de archivos.

A ) £ 2 e 3]

Existen dos pantallas de configuraciéon de opciones:

Pantalla de conexion Sql

X

{# Configuracidn

Conexidn Sql | Parametros

Seleccione su servidor S0L en la liska de servidores disponibles,
& continuacion, seleccione la base de datos de Sage 100
ala que desea conectar,

Servidor: | SERVIDORDZ v/
Base de Datas: | w |

Q Baze da dator acfual BLOLS

| Arcepkar || Cancelar |

Servidor:

Se establece el servidor Sql donde estan situadas las bases de datos a utilizar.

Base de Datos:

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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Se elige la base de datos principal donde se realiza por defecto la conexidn.

Pantalla Parametros

@ Configuracicn

X

Canexidn 5gl | Parametros

[ Mostrar filtros avanzados al iniciar la aplicacion

Ruta Infarmes de Carkera

ChArchivos de programal a0 Carteral00\Reparts =y

Zonfirmar rupkura automatica de wencimiento

| Arcepkar || Cancelar |

Opcion mostrar filtros avanzados al iniciar la aplicacion:

Permite la posibilidad de seleccionar los filtros generados por el usuario a la entrada de la
aplicacion en caso de que esté marcada la opcidon. En caso contrario actuara el filtro
principal de usuario.

Ruta informes de Cartera:
Se indica en que ubicacidon se guardaran los informes de Cartera 100.

Confirmar ruptura automatica de vencimiento:
En el caso de ruptura de vencimientos permite realizar esta ruptura automaticamente.

3.2 Contabilidad linea 100

Configuraciones necesarias para el correcto funcionamiento de cartera 100

La aplicacion generara automaticamente en la base contable de Contabilidad Sage linea
100 diferentes informaciones libres para el correcto funcionamiento de la aplicacién.

© 2008 Advanced Solutions, S.L.
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e Informacion libre de apunte contable AGRUPACION (necesaria para el funcionamiento
de la aplicacion):

Esta informacion libre establece la generacion automatica de un codigo de agrupacion

que identifica los vencimientos seleccionados y los efectos generados a partir de dichos

vencimientos.

e Informacion libre de cuenta general DIARIO (necesaria para el funcionamiento de la
aplicacién):

Esta informacion libre de cuenta general establece la relacion entre la cuenta general y el

diario donde se realizaran los apuntes contables derivados del proceso de cobro o pago.

¢ Informacion libre de cuenta general ESTADO (necesaria para el funcionamiento de la
aplicacién):

Esta informacion libre establece la asociacion entre la cuenta general y el estado de los

vencimientos de dicha cuenta general. Por defecto se generan en la aplicacion los

siguientes estados de los efectos:

"B Configuracién de la base de datos

Cartera 100 Configuracion de la base de datos

La zociedad a la que intenta acceder no esta actualizada.
A continuacion se realizaran las siguientes acciones necesarnas sobre la
baze de datos:

Creacion en contabilidad del diario CAR

Creacion en las cuentas generales de los campos libres ESTADOD v DIARIO

Asignacidn de valores a los campos libres ESTADO y DIARIO

Raiz cuenta Diario Estado
4300, 4370, 4000, 4100 FEMDIEMTE
4310 CaR CARTERA
4Mm CaR DESCOMTADO
4312 CaR GESTION COERO
4315 CaR IMPAGADD
4010 CaR EMITIDO

Fara realizar oz cambings haga click en Cantinuar

Cancelar Continuar
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4 Pantalla de seleccién vencimientos

En este apartado de la aplicacién Cartera 100 se realizan las siguientes opciones:

¢ Seleccidon de los vencimientos para el proceso de cobro o pago.

Funcionalidad Rejilla de datos

Division y union de efectos.

Modificacidn de vencimientos.

Exportacion de datos a excel.

Busquedas de vencimientos.

Funcionalidad Botén Derecho

Presupuestos de Cobro y Pago

Gestion de presupuesto de cobro o pago.

Impresién de listados e informes.

4.1 Funcionalidad Rejilla de datos

La ventana principal se compone de los siguientes elementos:

R Cartera 100 - DEMO_CARTERA100. Afio: 2008

e ﬁﬁ v 2 o - | (A
P IECES B p—
F Diario Fecha Dia Asiento N2 Factura Referencia M= Cta, Ge »~ Cartera 100
Ahorre tiernpo

01/01/2008 11 FA100003 FA100003 40000000 M en la gestién
01/01/2008 11 FA100003 FAL00003 40000000 de cobras y
28/10/2008 728|102 FA100008 FA100008 43000000 pages
28/10/2008 28(102 FA100021 FA100021 43000000
28/10/2008 28102 FA100021 FA100021 43000000 -,‘l\ Blsquedas
28/10/2008 z8(102 FA100006 FA100006 43000000 100
28/10/2008 zg(102 FA100006 FAL00006 43000000 @ Localice
28/10/2008 278|102 FA100019 FA100019 43110000 :Tlpe':t"e’gf”“
28/10/2008 28102 FA100019 FA100019 43110000 o | | articulos..
28/10/2008 28102 FA100001 FA100001 43110000 i
28/10/2008 28102 FA100001 FA100001 43110000 - &\ Cabeceras
28/10/2008 28102 FA100001 FA100001 43110000
28/10/2008 28102 FA100008 FAL00008 43110000 5“‘“ repetiv
25/10/2008 28102 FA100071 FA100021 43110000 i
28/10/2008 28102 FA100021 FA100021 43110000 | de dltima hora,
28/10/2008 28102 FA100006 FAL00006 43110000
28/10/2008 28102 FA100006 FA100006 43110000
27/10/2008 27|99 SA00041 SA00041 43000000
27/10/2008 27|99 FA100005 FA100005 43000000
27/10/2008 2799 FA100009 FA100009 43000000
27/10/2008 27|99 SAD0041 SAD0041 43100001
e N T T T, -] 27 inn cadnnnne cadnnnne A4 nnnnd

L4 b

ETUtaI punteado; 00 Total seleccionado: ,00 Presupuesto: 0 Saldo presupuesto: o0

¢ web nuevas soluciones ADV y panel divisor: vea en tiempo real los nuevos
complementos para Sage 100 que ADV pone a su disposicion. Puede ocutar esta web
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haciendo doble click sobre el panel divisor.
¢ Area de datos: en este area se muestran los datos correspondientes al filtro actual.

¢ Area de filtro rapido: puede escribir en las casillas en blanco que hay justo debajo de
los encabezados de columna. Al pulsar Enter o el boton Aplicar filtro, los resultados de
la busqueda quedaran filtrados:
Si el campo es de texto, segun criterio "contiene"
Si el campo es numérico o de fecha, segun criterio "igual a"
Existen otros tipos de filtro que se detallan a continuacion:

e Filtro "distinto de" : al introducir los caracteres <> antes del texto de filtro, el
sistema entiende que se buscan todos aquellos datos que sean distintos del texto de
filtro. En este caso el texto de filtro no se busca en cualquier lugar de la cadena, debe
coincidir completamente para ser excluido de la rejilla.

e Filtro de cadena inicial : Es posible filtrar un campo de texto de forma que no se
obtengan todos aquellos que contengan el texto introducido, sino que comiencen por
el texto introducido. Para ello, al final del texto se afiade el caracter especial %

e Filtro de comparacion :
Campos numeéricos : se puede filtrar una columna de tipo numéro con un valor en
concreto igual que si fuera un texto, pero también es habitual utilizar en estos casos
operadores de comparacion. Los operadores que admite la rejilla son:
> mayor que

>= mayor o igual que
< menor que
<= menor o igual que

Campos de texto : se comportan igual que el caso anterior, entendiendo que para un
campo de texto: A < Z. En el caso de campos de texto, cuando una columna contiene
datos solo para algunas filas, se puede filtrar usando solamente el caracter ">" (filtro
del tipo "tiene algun valor) o el caracter "<" (filtro del tipo "no tiene valor")

Campos de fecha : se comportan igual que los numéricos, teniendo presente que las
fechas deben introducirse en la casilla de filtro con el formato dd/mm/aaaa hh:mm
(dia/mes/afo hora:minuto) .

No es realmente necesario introducir horas y minutos, si no se introducen, el sistema
asume que el filtro corresponde a las 00:00 horas de la fecha introducida.

Las fechas también admiten filtros del tipo "ENTRE 01/01/2008 Y 31/01/2008"

Los campos de texto y numeéricos

¢ Encabezados de columna: pulse sobre ellos para ordenar los resultados. Pulse otra
vez para alternar entre orden ascendente/descendente. Es posible ordenar por varias
columnas a la vez si se selecciona una primera columna y luego una segunda mientras
se mantiene pulsada la tecla Control. Logicamente la primera columna tiene preferencia
en cuanto al orden, y cuando se ordena por varias columnas solo existe el orden
ascendente.

Para desplazar una columna, primero es necesario seleccionarla (la columna queda
marcada en azul). Después hay que pulsar y mantener pulsado el botdn izquierdo del
ratdn mientras se mueve hacia la izquierda o la derecha. Una vez queda en la posicidon
deseada, soltar el raton.

e Barra de herramientas: la barra de herramientas de Carteral00 le permite realizar
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las siguientes funciones:

Aplicar filtro: aplica el filtro segun los valores actuales de la barra de filtro

Quitar filtro: borra todos los valores de la barra de filtro y cancela el filtro rapido actual.

Ver/Ocultar columnas: conduce a una ventana donde puede elegir qué columnas son
visibles y cuales no.

=

Redimensionar columnas:Mediante el boton Ajustar Ancho, las columnas se
redimensionan automaticamente para mostrar todo su contenido.

Este comando solo afecta a la parte visible de la rejilla. Si después de aplicarlo se
desplaza el contenido de la rejilla haciendo visibles nuevas filas, puede ser necesario
volver a ajustar el ancho.

e

Exportar a Excel: exporta todos los datos a un Libro de Microsoft Excel, tanto las
columnas visibles como las invisibles. Los campos numéricos son exportados como tales,
de forma que se puede operar con ellos en Excel.

"]

Guardar perfil: la aplicacion permite definir "perfiles" de usuario y guardarlos de forma
gue puedan ser recuperados rapidamente. En estos perfiles se guarda la informacién
relativa a las columnas:

e Posicion

e Ancho

¢ Visibilidad

e Valor filtro
Al pulsar el botdn Guardar perfil, se muestra el siguiente formulario:
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Guarda Perfil [ZII@[‘S__(I
Perfil ]
Guardar Muewo Perfil como:
QF EJEMPLD
|EJEMF'LD |

} | | -
Perfil preferida D Muewo
] Perfil priblico

Hay dos opciones disponibles a la hora de guardar un perfil:
o Perfil preferido: si se guarda un perfil como preferido, se cargara automaticamente
sin necesidad de abrirlo. Solo puede haber un perfil preferido
o Perfil publico: si un perfil se guarda como publico, estara disponible para todos los
usuarios de la aplicacion, en este y otros equipos. No se puede guardar un perfil

publico como prferido.
Recuperar perfil: este botdn despliega una lista con los perfiles de columna disponibles
(en negrita el perfil preferido)

al

Imprimir / Vista Previa: al pulsar este boton se muestra una vista previa de los datos,
gue puede imprimirse, y también exportarse a diversos formatos (pdf, Excel, word, etc.)

Agrupar / Desagrupar: al pulsar este botdon se muestra una zona en la parte superior
de la rejilla de datos a la que pueden arrastrarse una o varias columnas.

o ] el =)0 N B §

Arrastre una cabecera de columna agui para agrupar por ese criterio

o} Mormbre Clasificacian Direccion Z.P.

01 EJDaquin Martinez |Joaquin Martinez | C/ Santander, 5 (08015

© 2008 Advanced Solutions, S.L.



Pantalla de selecciéon vencimientos 22

Localidad #

F L Codigo Mombre Clasificacion Di

» [t Lacalis Localidad:

= Localic » Localidad: Barcelona

P, "i ZLooo1 Joaquin Martinez |Joaquin Martinez | C
P, "i CLO003 Hardware Asocia Hardware Asocia | Cp
P, ri CLOOO4 Pedro Pereira Fedro Pereira Cy
®, u CLoooy Javier Ferndnde lavier Ferndnde |C;

Localic Localidad: Las Palmas de Gran Canaria

Localic Localidad: Madrid

Localic Localidad: Paris

Una vez establecido un grupo, puede expandirse o contraerse individualmente con los
pequefios botones + y - a la izquierda del grupo, o bien utilizar el siguiente botén para
expadir o contraer todo.

i

Expandir / Contraer todo: este botdn solo esta habilitado en la vista agrupada, y
permite expadir o contraer todos los grupos.

@

Recargar Datos: reconsulta la base de datos manteniendo el filtro avanzado actual. Esta
operacion puede llegar a tardar unos minutos si la consulta no esta filtrada y devuelve
muchos datos.

A

Boton Filtros Diseifiados: despliega una lista con los filtros avanzados que hayan sido
guardados previamente por el usuario (el preferido en negrita). Al hacer click en un
elemento de la lista se cargara el filtro. Si el filtro elegido devuelve gran cantidad de
datos la operacion puede llegar a durar unos minutos.

2

Boton Filtros Avanzados: al pulsar este botdn se mostrara el siguiente formulario:
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Filtros

Canps SRR BN )

s Codigo
s Mombre Operadar
[sbe] Clasificacion
[abe] Direccion
[sbe] .,

[abe] L ocalidad Operador Campo Crikerio De A

[abe] Py ovincia Provincia igual a barcelona
sbe| pais y Cakegoria contable igual a Y. Macional
[abe] WIF ¥ MIF Comienza por B

Y W

[abe] Tedefono

[abe] Fx¢

[abe] Cadigo libre

[sbe] Contacto

[sbe] &-mmail

[abe] web

3 Cateqgoria contable

= vendedar

[sbe] Comentario

[abe] Condicion de pago

[“IDesactivar

[sbe] Cateqaria tarifaria

[123] Db {903

[abe] Transporte [Provincia] ='barcelona’ AMD [Categoria conkable] =", Macional' AMD [MIF] LIKE 'B%'
[abe] Condicion entrega

[sbe] Pagador

Y Almacen

[sbe] Divvisa

[abe] Proyecto

[sbe] ., Estadistico 1 v

Aqui puede disefiar sus filtros avanzados, guardarlos y recuperarlos. Se entiende por
filtro avanzado la consulta que el puesto cliente enviara al servidor SQL para recuperar
dato (no confundir con el filtro rapido de la rejilla de datos).

Pulse en la lista de la izquierda para afiadir una nueva condicion al filtro. Segun el tipo de
datos, se mostraran diferentes controles (de texto, de fecha, etc.). Algunos elementos

(los que tienen el icono = ) mostraran una lista desplegable.

Dispone de multiples criterios de comparacion (igual a, comprendido entre, mayor que,
etc...) y puede combinarlos con los operadores ldgicos "y", "o" segun elija en el
desplegable "Operador".

Puede editar cualquier criterio introducido haciendo click sobre él, y también eliminarlo
pulsando la tecla Suprimir

et =) /SN @

Los botones de la barra de herramientas superior le permiten, respectivamente, guardar
un filtro, recuperar uno existente, limpiar la lista de criterios, comprobar si la consulta es
valida, y por ultimo, validar el filtro recuperando los datos de la base.

Por ultimo, en la parte inferior se muestra la consulta en lenguaje Transact SQL
resultante de los criterios elegidos. Es posible escribir manualmente en esta zona para
establecer un criterio complejo (solo para usuarios avanzados con conocimientos de
programacion), aunque estas consultas manuales no se guardan con el filtro.

£

Boton Actualizaciones: este botdn sirve para buscar actualizaciones on-line de la
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aplicacion, y despliga un menu con dos opciones:

¢ Configuracion: permite establecer los parametros para la blusqueda de
actualizaciones. Estos parametros ya estan completos de fabrica y no deberian
cambiarse salvo por indicacion expresa del fabricante.

e Buscar Actualizacidn: pulse este botdn para buscar posibles actualizaciones de su
aplicacion. De cualquir modo, Carteral00 lo hace periédicamente de forma
automatica.

3

Boton Opciones: este botdn conduce al formulario de conexidén y opciones

Boton Base de Datos: este botdn despliega una lista donde usted puede elegir de forma
rapida la base de datos sobre la que desea trabajar

:l.ﬁ.ﬁcu: -

Boton Aiio: este botdn despliega una lista de los ejercicios abiertos para que seleccione
el ejercicio de trabajo. Usted solo podra hacer cobros o pagos sobre el ejercicio
seleccionado. Puede usted ver en qué ejercicio esta trabajando en la barra de titulo de la
aplicacion.

=
)
Boton Informacion y Registro: conduce al formulario de informacion y registro:

Cartera 100 para Sage v.16 se instala como version de evaluacion de 30 dias. Necesita
registrar su aplicacion para obtener una licencia indefinida. Para ello, acceda al
formulario de registro a través del elemento de menu Informacion y Registro:
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Acerca de Cartera100v15

Cartera100v15

Vergion 15.0.0.0 @ Advanced Solutions, 5.1, 2008 v Advsoluciones.com

D escubra nueva soluciones empresariales para Sage 100 en:

Informacidn de Registo
Licenciado para: ~ ADVANCED PRUEBA, S.L.

Tipo de Yersion: YWerzion Demo Dias restantes de uzo: 30 Wer codigo de activacidn

AN
u jRegistre ahora su aplicacion ¥ aproveche las ofertas de lanzamiento!

Cartera 100 ze distibuye inicialmente con una licencia de evaluacion de 30 dias. Adquiera ya una licencia
indefinida v sin limitaciones. El registro On Line le quiaré en el proceso de compra v activacidn. Aproveche
nuestras ofertas de lanzamiento para conseguir su licencia de forma gratuita

Utilice esta opeidn si dispone de conexion a Intemet en este equipo. La aplicacion
conectard con la web de Advanced Solutions para registrar automaticamente su
aplicacian y zolicitar el cédign de activacidn definitiva

Registro Off Line
g Utilice esta opcidn solo s no dispone de conexion a Intermet, v siga las

g Reqgistro On Line (recomendado)

instrucciones que recibird a continuacion

Cartera 100

ADVANCED promy

X

En este formulario encontrara informacion de la version y el tipo de licencia que tiene
actualmente.

El cddigo de activacién unicamente es valido para el ordenador que lo ha solicitado.
Puede ver el n° de serie de su equipo y el cédigo de activacion pulsando en el link:

Informacion de Regiztro
Licenciado para;

Tipo de Yergsion: Werzidn Demo Diag restantes de uso; 30 Wer codigo de activacion

LA
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M® de serie y codigo de activacion

M? de serie

D130BEO7231B04C40065F 7B OG0E 2042404 7DFBAFEE349B1101 7IBFE23D D 4232
0244840E4C36CEBARAAZBFE 3AE YFE34EDCEFSE 303BCABDD D 2EFE5FEYFETEZS
SBaFAIER41CIIBTICTACTISIBOBATIGET 335

Cadign de Activacion

Si el cédigo de activacion esta en blanco significa que su aplicacién aun no esta
registrada.

La version de evaluacion tiene una limitaciéon de 30 dias, al final de los cuales recibird un

mensaje indicando que la aplicacidon necesita ser registrada, y no podra utilizarla hasta
que realice el registro.

Tiene dos formas de realizar el registro:

¢ Registro On Line: utilice esta opcidn si no conoce el cédigo de activacion y su
ordenador tiene conexion a Internet. A continuacion vera el siguiente formulario:
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Formulario de Registro

ADVANCED
SOLUTIONS

Advanced Solutions, S L.
Carteral00v14

Fara obtener el codigo de activacion de su aplicacidn Carteral 001 4, deberd rellenar los campos
abajo indicadoz v pulzar en el botan "Confirmar datos de Registro”.

R azdn Social:

Direccidn:

CP:

Pravincia: | |

Foblacion:

Firmada par:

Cargo:

E-mail Contacto:

|
|
|
|
C.LF: | |
|
|
|
|

R epita E-mail:

Dezeo recibir via E-maill informacian zobre este p otroz productos de ADY.

e )

Canfirmar Reqiztro

Rellene todos los datos del formulario y pulse el botén Confirmar Registro. La
aplicacion conectara con la web de ADV para solicitar una licencia indefinida. Esta
operacion solo tarda unos segundos y se realiza de forma automatica. A partir de este
punto, podra ver en el formulario de Informacion y Registro que su licencia ha pasado a
ser indefinida.

También recibird un e-mail de bienvenida en la direccion que haya introducido en el
formulario, recordandole el n° de serie y el cddigo de activacion. Guarde este e-mail en
lugar seguro, ya que si se viera forzado a reinstalar el sistema operativo de su equipo,
formatear el ordenador, etc. perdera la licencia indefinida, pero puede volver a registrar
el equipo mediante el boton Registro Off Line si conoce el cdédigo de activacion.

¢ Registro Off Line: utilice esta opcion si su licencia es de evaluacion y su equipo no
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tiene conexidon a Internet. También puede usarla si ya conoce el cddigo de activacidén de
su equipo. Accedera a un formulario como el siguiente:

3

Registro Offline

ADVANCED
SOLUTIONS

|nstrucciones para el registro de la aplicacion en un equipo sin conexion a internet;

1. Copie el M® de zene de la casilla infenar

2. Desde un ordenador con acceso a internet, acceda ala web: | hitp: Afvwane. advsoluciones. com/dlicenciadonseb/regoffline, aspx

3. En la web, introduzca el n® de zerie v pulse el batdn Calcular
4. Copie el codigo de activacion devuelto por la web
8. Introduzea el cadigo de achivacion en este farmulano y pulze el botan Registrar

Conzejo; copie p pegue loz céddigos en un documento de texta

M2 de Serie:

ADE4CIECE ZBFB3AEVFG34EDCEFS

Zadigo de Activacian

¢} (%)

Cancelar

Feqistrar

Si ya conoce el cédigo de activacion del equipo, introduzcalo en la casilla de abajo y pulse
el boton Registrar.

Si no conoce el cédigo de activacion y su equipo no tiene conexion a Internet, puede
acceder a la web de ADV desde otro equipo con conexion y obtener el cdédigo de
activacion correspondiente. Siga las instrucciones del formulario, acceda a la web
http://www.advsoluciones.com/licenciadorweb/regoffline.aspx , introduzca el n° de serie
y solicite el codigo de activacién. Después, vuelva a su equipo e introduzcalo.

El n° de serie y el cddigo de activacion son cadenas de texto largas, le recomendamos
que utilice copiar/pegar para evitar errores.
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4.2

Funcionalidad Boton derecho

En la aplicacién Cartera 100 el botdn derecho sobre la rejilla permite realizar multiples

acciones sobre los vencimientos. A continuacion describimos todas las acciones que
permite dicha funcionalidad.

Asaciar Space

Anular asociacidn
anular todas las asociaciones
Asociar v Generar Cobros/Pagos

Generar Cobros/Pagos Inkro

Yhos, por linea
Veos, por Tercero
Vbos, por Tercero + Factura

Vtos, par Tercero + Vo,
Seleccionar toda +
Dividir vencimignto

Modificar apunteis)

Asociar

Esta opcion permite seleccionar de manera manual los vencimientos sobre los que
situamos el cursor.

Anular asociacion

Esta opcion permite anular la asociacion de vencimientos seleccionados.
Anular todas las asociaciones

Esta opcion permite anular todas las asociaciones realizadas.

Asociar y Generar Cobros / Pagos

Esta opcion permite al mismo tiempo asociar un vencimiento o varios y realizar el
proceso de cobro o pago.

Generar Cobros / Pagos
Esta opcion, una vez seleccionados los vencimientos a procesar procede a realizar el

proceso de cobro o pago. La funcionalidad del proceso se describe en la pantalla de
generacion de cobros y pagos.
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Vencimientos por linea

Esta opcion permite asociar automaticamente todos los vencimientos visibles en la
seleccion previa. El programa realizard una asociacion por cada vencimiento,
independiente del tercero y la fecha del vencimiento.

Vencimientos por tercero

El programa asocia los vencimientos de la seleccidon pantalla agrupandolos por tercero.
Vtos por tercero+Factura

El programa asocia los vencimientos de la seleccién pantalla agrupandolos por tercero y
numero de factura.

Vtos.por tercero+Vto

El programa asocia los vencimientos de la seleccidén pantalla agrupandolos cuando
coincide el tercero y sus vencimientos.

Seleccionar todo

Esta opcion permite seleccionar todos los vencimientos de la seleccion pantalla.

Dividir vencimientos

Esta opcion permite dividir los vencimientos en varios vencimientos para su posterior
tratamiento.

Modificar apunte

Esta opcion permite modificar campos del apunte contable: forma de pago, fecha de
vencimiento, titulo del apunte, referencia, nUmero de factura y campos libres del asiento.

En el caso de que se seleccionen diferentes vencimientos Unicamente se podra modificar
la informacion libre de los asientos seleccionados.

Nota: En el apartado preguntas frecuentes se describen procesos
correspondientes con la funcionalidad descrita.

4.3 Presupuestos Cobro y Pago

Esta opcion de la aplicacion permite realizar en los procesos de cobro y pago selecciones
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y calculos de importes de vencimientos hasta un determinado importe de presupuesto.
Esta opcion se combina con la utilizacidon de las funciones de asociacion de vencimientos
por linea, vencimientos por tercero, vencimientos por tercero+factura y vencimientos por
tercero+vencimiento, proporcionandonos la posibilidad de proponer cobros y pagos hasta
un importe asociando los vencimientos segun el interés del usuario.

i Total punteado: 1.976,96 Total seleccionads: ,00 [Fresupussto: 2000 Saido presupuest; 23,04

Total punteado:
Este apartado recoge la suma del total de los vencimientos punteados o asociados por el
usuario.

Total seleccionado:
Este apartado recoge la suma del total de los vencimientos seleccionados por el usuario
independientemente que estén o no punteados.

Presupuesto:

En este apartado el usuario indica el total de presupuesto disponible para el proceso de
cobro y pago. Se debe tener en cuenta que el punteo o asocaciéon de los vencimientos se
realizara acorde a este importe presupuesto. En el caso de que la asociaciéon de
vencimientos sea menor al importe presupuesto introducido el programa propondra la
ruptura de vencimiento para asociar el importe exacto presupuestado.

Saldo presupuesto:
Este apartado recoge la diferencia entre el presupuesto y el total punteado
proporcionando informacién sobre el cumplimiento del presupuesto establecido.

Nota: En el apartado preguntas frecuentes se describen procesos
correspondientes con la funcionalidad descrita.

Preguntas frecuentes
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5 Pantalla de Generacion de Cobros y Pagos

En este apartado de la aplicacion Cartera 100 se realizan las siguientes opciones:

egenerar los apuntes correspondientes en las respectivas cuentas de terceros y tesoreria.
e imprimir los documentos de cobro/pago.

e generar ficheros de normas bancarias.( se incluyen las normas bancarias siguientes:
19,58, 32,34,34.1y 68 ).

e compensar automaticamente las cuentas implicadas.
e Posibilidad de modificar los efectos seleccionados en la pantalla previa de seleccion.

e generar codigos de agrupacion pertenecientes al proceso de cobro / pago.

Pantalla Efectos-Vencimientos

Pantalla Cobros y Pagos

5.1 Pantalla Efectos- Vencimientos

Al entrar en el proceso, el programa presenta la ventana siguiente:

Pantalla de vencimientos-efectos
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Generar Cobros - DEMO_CARTERA100

Yencimientos

E Fackura Tercero Vencimiento | Forma P Importe 1. Cobrar | Pdte.
= Javier Ferndndez (R.E.)  08/03/2008 0 139,40 139,40 00
@ FMOs Javier Fernandez (R.E.) 25/03/2008 Letraac  1.600,00  1.600,00 00
& FA100005 Javier Fernandez (R.E.) 0ij04f2008  Cheque 185,45 188,43 .00
& FALOOOOS Javier Fermndez (R.E.)  01/05/2008 Pagaré 138,48 179,08 9,40
£ | >

Tatal Impoarte: 2,116,365 Tatal 1. Cobrar: 2.106,96 Total Pdte. : 9,40

Factura Tercero Wencimiento Faorma Pago Imnporte
FrMOa Javier Fernandez  |25/3/2008 Letra aceptada 1.600,00
FA100005 |Javier Fernandez { | 1/4/2008 Cheque 138,43
Fa100005 | lavier Ferndndez (| 1)5)2003 Pagaré 185,45

Javier Fernandez ( |S)3)2005 (Mingunao) 130,00

Tokal Efeckos: 2.106,96

Vencimientos

Aparecen los vencimientos seleccionados en la pantalla de cobros y pagos previa.

En el caso de que se genere un efecto por importe superior o inferior a los vencimientos
punteados la opcion de check de la columna C permite indicar de que vencimiento se
generara el cuadre a partir de la ruptura parcial. El candado de la columna E sirve para
realizar procesos de pagos parciales sobre dicho vencimiento.

Efectos

En esta pantalla se establece la generacion de efectos correspondientes con los
vencimientos seleccionados en la pantalla de cobros y pagos. Las lineas de los efectos se
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generan acorde a la asociacién o punteo generado en la seleccién de vencimientos
previamente seleccionados.

En este apartado se permite afiadir nuevos efectos sobre los propuestos inicialmente, asi
como modificar el importe, forma de pago y vencimiento propuesto.

Pantalla de division de efectos

Con el boton de la derecha sobre un efecto se permite dividir y generar automaticamente
nuevos efectos a partir de un efecto inicial. El modo de division de efectos permite
realizar dicho proceso segln importe de vencimientos o numero de vencimientos
permaneciendo la posibilidad de modificacion de cualquier campo del efecto.

Factura Tercero Farma Pago
b Pedro Pereira 05 Letra aceptada

Fa100005 |Jawvier Fernandez { | 1)4/2008
FA100005 |Javier Fernandez { | 1y5/2008 Pagaré

Chegque

Dividir efecta

Cancelar

dfad Javier Fernandez (| 8)3/2003 (Minguno)

T30

Crear multiples vencimientos

Wencimiento Criginal Resulkadn de la operacidn
Titula: | Yenta de Mercaderias Yencimiento Irnpotte
Factura: FMOG +00
400

Yencimignto: l:l 25/05/2005 400
Importe: 1600 25)06,2005 400

Modo de division

'D Por importe de vencimientos |:|

(%) Mimero de Yencimientos it "
I Acepkar ] l Cancelar ]
: <
Fackura Tercera Vencimienkto Farrma Pago Irnporke:
y EE Pedro Pereira 2 i Letra aceptada
GEnEr:S

AviRE FREDANART CalG]

Nota: En el apartado preguntas frecuentes se describen procesos
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5.2

correspondientes con la funcionalidad descrita.

Preguntas frecuentes

Pantalla Cobros y Pagos

A continuacién describiremos cada uno de los campos y opciones de esta ventana.

R Generar Cobros - DEMO_CARTERATOD

I T T S " 5

c E Fachu Téwcend Wergimmnto Forma Bnporta I Cobear Pita. [0TSR Fhechos comerciakes & cobrar 431 00001
[ ? SADN Joagun Marti 1SM0S[2006 Recbe -16,91 -16,91 /00
l:.'f’ o Disrio: | CAR CARTERS -
[#] &  SADO0 Moda France SH/06[2008 Letra: -1.19868 -1. 195,64 00
Listdka de Pagas Contabdnaitn
] Impeesiins el bstado de cobeos [ ivctusizackin contable
CiO8 Extracto de Cobros.pt b I:‘ ] suctivar ajuste de compersaciin
PR S Pe— 3 D Apurte de conbrapatids dnica,

Campeos Libres Apunte

Titudo Vakor
L100_Facturs ractificads
Mokéro_ractFicacion
Total mporte: 121257 | Total L Cobrar: 212,57 Totd Pdte.: J00 | | | PUNTED
BAMCO
| Eemes |
Fadtura Wersero SR

Tarcers Irngorter Mcenbra Tangern COCTer

e
p SAODDIS  CLOOOY ISHST 2006 Fibo n =06, 91 | Joaan Martinez d | 134303
[¥] Generar apuntes con bos vakres boees
SAO0D0T | CLOOOS 29106/2008 Letra o =1, 195,66 Moda Francesa [
Referencia Apunte Fecha de Pago
[ sepin vercimiento (271002008 v
Gurear aciin diel aeciheed bardaio
Pormabo: w
] Gareracitn del snchivo
] msienic la e b aria
L >
Total Efectos: SL21257 | panco ! |BATL Banco Atlantico 1234512345 bt

Modela: [;] [mpresidn: | [mpresors -

Apartado opciones de Cobros / Pagos

Estado/ Banco:

Permite indicar el estado o cuenta contable a utilizar en la creacién de los efectos o
apunte de tesoreria.

Diario:

Este campo establece el diario contable donde se generara el apunte. Este apartado se
rellenard automaticamente si el usuario lo configura a través de la informacién libre de
cuenta general denominada diario. En dicha informacion libre de cuenta general se
genera la asociacion entre el estado, la cuenta contable y el diario de contabilizacion. Se
debe rellenar con el codigo de diario donde se requiere que se contabilice por defecto.

Apartado listado de pagos

Impresion del listado de pagos:

En el caso de que esté marcada esta opcion se permite al usuario la impresion de los
modelos de pago elegidos. Cartera 100 permite generar varios modelos de impresion al
mismo tiempo utilizando las opciones de afadir modelo.
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En el apartado destino de impresidn se elegira la opcion de impresora o vista previa del
listado elegido.

Apartado Contabilizacion
Actualizacion contable:
Esta casilla esta activada por defecto. En este caso realiza los procesos siguientes:

1. Los apuntes de cobros o pagos se generan en el diario correspondiente.
2. Se realiza la compensacién automatica de los vencimientos seleccionados.

Activar el ajuste de compensacion:

En el caso de activar esta opcion el sistema buscara diferencias de cobro o pago inferiores
o iguales a los importes indicados en la opcién de configuracion de la base contable
apartado ajuste y compensacion. Si corresponde la aplicacién ajustara dichos importes
generando el correspondiente apunte contable de ajuste.

Apunte de contrapartida Unica:

En el caso de que se active esta opcidn el programa generara un apunte por la
contrapartida seleccionada y solo un listado por asociacidon. En caso contrario, generara
un apunte por numero de asociacion.

Este caso sera utilizado para apuntes o ficheros generados por cuentas de tesoreria
donde la contrapartida de la cuenta es Unica independientemente de las asociaciones
realizadas.

Apartado Campos libres apunte

Este apartado de la aplicacidon permite configurar y generar informaciones libres en los
apuntes del proceso de cobro y pago. Esta funcionalidad nos permitird afiadir mas
informacion a los procesos realizados a través de Cartera 100.

Apartado Referencia apunte

Este apartado permite modificar la referencia de los apuntes generados a patir de Cartera
100.

Apartado fecha de pago

Por defecto el programa propone la fecha del dia. Se puede modificar manualmente dicha
fecha propuesta. La fecha seleccionada establecera la fecha del apunte a generar o la
fecha del fichero bancario en caso de seleccidon de alguna norma bancaria.

Existe el check "Segun Vencimiento" que permite poder contabilizar por la fecha del
vencimiento. Con esta opcion la fecha del apunte sera la fecha del vencimiento de los
efectos generados. De esta manera podremos generar multiples apuntes con diferentes
fechas de apunte desde un Unico proceso de cobro o pago.
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Apartado Generacion del archivo bancario

Este campo permite seleccionar un modelo de remesa magnética o norma bancaria. Se
dispone de las opciones siguientes:

Clientes

¢ CSB 19: Adeudo por domiciliaciones en soporte magnético.

¢ CSB 58: Créditos comunicados mediante fichero informatico para su anticipo y gestion
de cobro.

¢ CSB 32: Remesas de efectos en fichero informatico de clientes a entidades financieras.

Proveedores

e CSB 34: ('),rdenes en fichero para la emisién de transferencias y cheques.
¢ CSB 68: Ordenes en fichero para emision de pagos domiciliados.

En el caso de elegir la norma o fichero bancario CSB 58 Cartera 100 permitira en el
apartado Efectos Descontados / Deudas descontados establecer las cuentas contables a
utilizar en la generacion del asiento de riesgo bancario.

Si la opcién generacion del archivo estéa marcada generara el archivo bancario
correspondiente con la norma bancaria seleccionada.

En el apartado Banco se establece la cuenta bancaria donde se generara el fichero
bancario correspondiente a la norma bancaria seleccionada. Este apartado se utiliza
Unicamente para la generacién del fichero bancario. El diario y la cuenta contable
generado por el proceso de Cartera 100 se establece en el apartado Estado / Banco y
diario.

Si la opcién impresion de remesa estd marcada generara el modelo listado de remesa en
papel o en vista previa segun la opcion elegida en el apartado Modelo de Remesa.

Nota: En el apartado preguntas frecuentes se describen procesos
correspondientes con la funcionalidad descrita.

Preguntas frecuentes
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6 Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes

Las preguntas frecuentes se establecen segun el criterio de nimero de consultas de los
usuarios de la aplicacion.

1. éCAMBIA LA CONFIGURACION DE LA CONTABILIDAD SAGE LINEA 100 POR
UTILIZAR CARTERA 100?

Para el funcionamiento de Cartera 100 el Unico requisito necesario es la creacion de tres
campos libres.

Campos libres que crea automaticamente Cartera 100

A parte de esta opcidon no se necesita de ninguna configuracion especial

2. ¢QUE NORMAS BANCARIAS PUEDO UTILIZAR EN CARTERA 100?

La aplicacidon recoge las normas bancarias mas habituales.

Clientes

e CSB 19: Adeudo por domiciliaciones en soporte magnético.

e CSB 58: Créditos comunicados mediante fichero informatico para su anticipo y gestiéon
EIeCCScI)Bb;OZI: Remesas de efectos en fichero informatico de clientes a entidades financieras.
Proveedores

e CSB 34: O,rdenes en fichero para la emisién de transferencias y cheques.

e CSB 68: Ordenes en fichero para emision de pagos domiciliados.

3.¢ES POSIBLE EXPORTAR LA INFORMACION DE VENCIMIENTOS A EXCEL?

Cartera 100 permite exportaciones a excel a través de su rejilla de datos.

PRIl e | T MEE IR b % X R

Pulsando el boton Exportar se abrira una ventana para indicar el formato de exportacion:

=
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4.(PUEDO DIVIDIR O ROMPER VENCIMIENTOS Y EFECTOS AUTOMATICAMENTE?

Cartera 100 tanto en su apartado division de vencimientos como en el apartado division
de efectos permite cambiar la situacion inicial del vencimiento y del efecto.

Dividir vencimientos

Division de efectos

5.¢PUEDO CONTABILIZAR MULTIPLES VENCIMIENTOS CON FECHAS DE
VENCIMIENTO DIFERENTES EN EL MISMO PROCESO DE COBRO?

La aplicacién mediante la opcién Fecha de pago segun vencimiento permite realizar
apuntes de diferentes fechas en el mismo proceso. Por ejemplo permite realizar
diferentes apuntes de tesoreria con fechas diferentes.
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E3

Cpriones de Cobros/Pagos

Estadao [ Banco : |C.ﬁ. Efectos comerciales a cobrar 43100001 “ |
Diatia |C.ﬁ.R CARTERA v| M2 Inicial Pagaré:
Liskadn de Pagos Conkabilizacian
[ Impresidn del listado de cobros Actualizacién contable
+
|'~:OEi Extracta de Cobros.rpt W |B [] activar ajuste de compensacian

Desting Impresién: |Impresora v| [] apunte de contrapartida tnica,

Zampos Libres Apunte

>

Titula Walor

L100_Factura_rectificada
Mativo_rectificacion
AiERUPACION

PUMNTE

¢ | &

54

Generar apunkes con los valores libres

Referencia Apunte Fecha de Pago
| [] Segin vencimiente |22/ 9 j2008  w

Generacion del archivo bancario

Formata: |M 1""| Efectos descnntadcus:
] Generacisn del archivo Deudas descontadas:

[] Irnprimir la remesa bancaria

Modelo de remesa: |REM Impresion de remesas.rpk | E]
Deskino Impresidn; |Impresu:ura V|
‘ Arcepkar Cancelar

Existe el check "Segun Vencimiento" que permite poder contabilizar por la fecha del
vencimiento. Con esta opcidn la fecha del apunte sera la fecha del vencimiento de los
efectos generados. De esta manera podremos generar multiples apuntes con diferentes
fechas de apunte desde un Unico proceso de cobro o pago.

6. ¢ PUEDO CAMBIAR LA FECHA Y LA FORMA DE PAGO DE LOS VENCIMIENTOS
ORIGINALES?

Cartera 100 permite modificar mediante la funcién del boton derecho sobre la rejilla de
datos con la opcion modificar asiento los siguientes campos:
forma de pago, fecha de vencimiento, titulo del apunte, referencia, nimero de factura y
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campos libres del asiento. En el caso de que se seleccionen diferentes vencimientos
Unicamente se podra modificar la informacion libre de los asientos seleccionados.

Cartera 100 - BIJOU

el

s P,

i

allEles

(.

e

&,

FIeE

Referencia

FR10000Z
FA100003
FA100003
FA100010
FA100001
FA100001
FA100003
FA100004
FR100001

r IRGEEEE
FA100004
FA100003
FA100001
FA100001
FMOa
FA100001
FA100001
FA100003
FA100004
FA100005
FA100006
FA100007
4

FA100016G

M2 Cta. General Cta. Terceros Mormbre Tercero

40000000
40000000
40000000
43000000
43000000
43000000
43000000
43000000

PROOOZE
PROOOL
PROOOL
CLooo1
CLoooz
cLoooz
CLo00&
CLooo1
CLooo1

Suministros informaticos, 5.4,
Impaortaciones Hardware, 5.4,
Impartaciones Hardware, 5.4,
Joaquin Martinez de la Raosa, 5.4,

alpha Sistermnas, 5.4,
alpha Sistemas, 5.4,
Moda Francesa

Joaguin Martinez de la Rosa, .4,
Joaguin Martinez de la Rosa, .4,

g dez (F.E.)

Titulo

Fact.:
Fact.:
Fact.:
Fact.:
Fact.:
Fact.:
Fact.:
Fact.:
Fact.:

enta

Prowv: Suministros infi
S/F, 10300 Prov: Imps
SAF, 10300 Prav: Imps
FA100010 Cle: Joaqu
Fa100001 Che: Alpha
FA100001 Clte: Alpha
FA100003 Clte: Moda
FAL100004 Cle: Joaqu
FR100001 Clte: Joaqu
de Mercaderias

FAL100004 Clte: Joaqu
FA100003 Clte: Moda
FA100001 Cle: Alpha
Fa100001 Che: Alpha
de Mercaderias
FA100001 Clte:
Fa100001 Cle:
FA100003 Cle:
Fa100004 Cle:
FA100005 Cle:
Fa100006 Cle:
FA100007 Cle:

alpha
alpha
Moda
Joaqu
Joaqu
Joaqu
Joaqu

43 Asaciar nez de la Rosa, 5.4, Fact.:
43 fsociar v Generar CobrosfPagos a Fact.:
47 "y Fact.:
473 Wtos, por linea as, 5.4, Fact.:
473 Yros, por Tercera _'jEZ (R.E.) Venta
43 as, 5.4, Fact.:
43 Ytos, por Tercero + Fackura ésJ = A Fact.:
43 Ytos, por Tercero + Yo, 3 Fact.:
43 . ez de la Rosa, 5.4, Fact.:
47 Anular asociacion ez de la Rosa, 5.4, Fact.:
43 Seleccionar bodo ez de la Rosa, 5.4, Fact.:
43 :ez de la Rosa, 5.4, Fact.:
47 Linir wencimientos nez de la Rosa, 5.4,
43 Dividir vencimiento nez de la Rosa, 5.4,
47 5, 5.4,
43 Generar CobrosiPagos 5
= dez (R.E.}
| Modificat apuntels) ndz de la Rosa, S.4.

Fact.: Varias Cle: Joaquin M

Intereses de demora
Intereses de demora
Intereses de demora
Intereses de demora
Irmpagadosy

Fact.: FA100016 Clte:

7. ¢ PUEDO FILTRAR Y ORDENAR Al MISMO TIEMPO VENCIMIENTOS POR
IMPORTE Y FORMA DE PAGO?

Pedro

La aplicacidon Cartera 100 permite desde la rejilla de datos ordenar y filtrar por cualquier

campo de los vencimientos.

Funcionamiento de la rejilla de datos

8. SIEMPRE REALIZO EL MISMO PROCESO DE COBRO Y PAGO. ¢ TENGO QUE
FILTRAR CON LOS MISMOS CRITERIOS CADA VEZ QUE NECESITO GENERAR UN

COBRO NUEVO?

No es necesario la aplicacion Cartera 100 permite guardar y recuperar filtros
predeterminados configurados a las necesidades de gestion de cobro y pago.
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bl (5 (74 3] ol

° 2w

Referencia Ne Cta, General Cta, Terceros Hombre Tercero Titulo Forma Pago Mes Vto, Afio Wto, Vencimiento Tipo Te
| |
FR100002 400000955 ¢
» | [FAlO00003 4000000 - o
FA100003 4000000 Campg |@ @ D |Q e
FA100010 4300000 [ z — e
FALDO0DL 430000 4 Diatio Operador  Campo selscc Criterio de bdsqueda Frimer walor Sequndo valor F
F4100001 430000 FErecha ; e
FA100004 4300004 =0 e
FR100001 430000 :z";”t‘:'t | 3
actura .
Enanguum :ggggg [sel eferencia Guardar Perfil 3
FA100003 430000( 2 N° Cta. General i) Guardar perfil como 3
FA100001 4300000 2 Cta. Terceros 0 a CARTERA 3
FA100001 4300000 24 Nombre Tercera | | 3
FM0E 4300000 5B Tl | 3 DESCONTADO [ perti preferid 3
FA100001 4300000 5 Forma Pago O g EMITIDO Perflpreferids 2
FA100001 4300000 EHMes vto, 3
FA100003 4300000 E2 450 vio, O g GESTION DE COBRO -
FA100004 4300000 Hyenciniento O g IMPAGADOS e
FA100005 4300000 Ering Tercera e
FA100006 4300000 [0 oo O a PAGARES PENDIENTES 5
Fa100007 430000 mporte a Pagar O a PEMDIEMTE F
4 4300000 0o e
430000 O a PEMDIENTE COMPRAS e
2300004 L Heber A
230000 gnpunta O g PEMDIEMTE YENTAS L
eFPago g -
Z:EEEE ] Compansaidn O REMESAS DE RECIBCS :_
FA100016 430000( @ Estado e
COBWENDO0000S | 4300000 # Agrupacion e
FR300001 430000 e
FR300001 430000 3
Azol 430000 e
A240 430000 3
o lLinate Nifar a=znnnn

9. ¢ PUEDO CREARME UNA ESTADO DE LOS EFECTOS DISTINTO DE LOS
EXISTENTES POR DEFECTO?

Cartera 100 crea por defecto una serie de estados basicos o habituales para la gestiéon de

cobro que son los siguientes:
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ESTADO Descripeion Cuenta Cuenta
(clientes) (proveedores)
PDTE El vencumento esta pendiente 4300.... 4000.... 4100,
7.8 El efecto correspondiente al vencimiento deun | 43100 | ———--

cliente esta poder de la empresa (cajén)

EM El efecto correspondiente a un vencitmento de | ----- 4010,

proweedor ha side emitido ¥ envieldo.

3z El efecto correspondiente al vencimiente deun | 43120 | -----
cliente esta fisicaments en el banco para su

gestidn de cobro

DE El efecto correspondiente al vencimiento deun | 4311.... | -----

chente ha side descontado en el banco

It El efecte correspondiente al vencimiento deun | 4315, | -—---

cliente se considera impagade.

Ademas de los estados basicos el usuario puede crearse sus propios estados. Unicamente
debe crear en la informacion libre de cuenta general de la contabilidad Sage linea 100 el
estado nuevo.

- Configuracion de la sociedad DEMO_CARTERA100 .mae

ldentificacion ] Inicializacion ] Contactos ] Parametros ]
Freferencias ] Fizcal ] Ajuste compensacion ] Sincro conta Opciones
|E5mD|:| Titula
COMERCIAL
GE
Ik
FDTE
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10. ¢COMO SE REALIZAN LOS APUNTES CORRESPONDIENTES CON LA NORMA 58
O DESCUENTO DE EFECTOS CON LA APLICACION?

A continuacién indicamos que apartados se utilizan para la generacion de dichos apuntes
especiales.

X

I Cpriones de Cobros/Pagos

Estado { Banco |CF'. Efectos comerciales a cobrar 43100001 v |
Diario 1 |BO1 BAMCO 01 e

Listado de Pagos Conkabilizacian

[] tmpresicn del listado de cobros Actualizacidn contable

|COE‘ Extracto de Cobros.rpt i | E] [] activar ajuste de compensacidn

Destina Impresién: [1mpresora 3 | [] apunte de contrapartida dnica.

Campos Libres Apunte

Titulo Walor

L100_Factura_rectificada
Mativo_rectificacion
FLMNTED

BAMNCO

| — L

Generar apuntes con los valores libres

Referencia Apunke Fecha de Pago
| | [ seqin vencimiento | 27/10/2008 v

Generacian del archivo bancario

Formato: |CSB 55 w | Sufijo bancario:

Generacion del archivo
LI Imprimir la remesa bancaria

Deudas por efectos descontados: [Sz080000  »

] Banco E:P.TL Banco Atlantico 1234512345

Modelo: | |E]Impresi-:’:n: |Im|:|resc|ra v|

Cancelar

‘ Acepkar

En el apartado Estado / Banco se indica la cuenta contable de riesgo, normalmente
corresponde con una cuenta genérica de raiz 4311

En el campo diario se indica el diario donde se realizara el apunte contable. Se tratara de
un diario de tesoreria correspondiente con el bando donde se realiza el descuento.
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Para el caso en que se genere fichero bancario se utilizan las siguientes opciones:

En el campo formato se elige la nhorma bancaria 58..

Por ultimo en el apartado Banco se indica la cuenta bancaria desde la cual se genera el
fichero bancario.

11. ¢ PUEDO REALIZAR PAGOS PARCIALES SOBRE LOS VENCIMIENTOS
SELECCIONADOS?

Una vez seleccionados los vencimientos, en la pantalla de generacidon de cobros y pagos
puedo utlizar la funcionalidad siguiente correspondiente con las columnas C de cuadre y E
de pago parcial.

B Generar Cobros - DEMO_CARTERA100

Yencimientos

1. Cobrar
510,00

Factul Tercero Vencimiento | Farma Imparkte
Fa100 Construccione 06/04/2008 Recibo 543,39
F&100 Construccione 05/05/2005 Recbo 643,380

33,39
9,59

Total Imporke: | 1.186,77 Takal I, Caobrar; 1.145,39 Tokal Pdte.: 633,39

Fackura Tercero Vencimiento . Importe MombreTercera CiZCTer
FA100006 |CLOO0S 0604 /2005 Recibo d 543,39 | Construcciones Ca (0235013
p FALO000& |CLOOOS 0&/05/2008 Rercibo d /00,00 | Canstrucciones Ca (0235013
B
< | >
Total Efectos:
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